\ MESTSKY URAD -
SLUKNOV

Tajemnice Méstského Ufadu Sluknov v souladu se zak. ¢. 312/2002 Sb. o Urednicich
Uzemng samospravnych celk(i a o zmené nékterych zakonq, ve znénf pozdéjsich predpist

vyhf.aéuje _ ' o
VYBEROVE RiZENi
na funkci vedouciho UrFednika —~ vedoyc:’ Odboru ekonomického
Méstského tradu Sluknov

$ mistem vykonu préce ve mésté Sluknov

pracovni pomér na dobu neurgitou

pfedpokladany nastup od 01.04.2020, nebo dle dohody

* Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

> statni obéan CR, Popf. cizi statni ob&an, ktery je na Gzemi &R pihlasen
K trvalému pobytu
> dosaZeni véku 18 let

> zpasobilost k pravnim ukondm, bezthonnost a ovladani jednaciho jazyka

. Poiadavky:

> kvalifikaéni predpoklady: vysokogkolské vzdélani — magistersky nebo
bakalarsky studijni program

> splnéni pfedpoklad(i podle § 2 odst. 1 zak. &. 451/1991 Sb., v platném znénf

»  komunikativnost, organizaéni a manazerské schopnosti

> praxe v oboru

»  znalost prace na PC

> vzdélani v oboru vefejna ekonomika, podnikové ekonomika, ekonomika
a management, vefejna sprava, nebo hospodafska politika a sprava

> zkouska zviadtnf odborna zpusobilosti, vzdélavan] vedoucich UFednikl, praxe

* Uchazeé podé pisemnou piihldgku, kterd musi obsahovat tyto nale¥itosti:
jméno, pifiment a titul

datum a misto narozenj

statni pffslusnost

misto trvalého pobytu

¢islo ob&anského prikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li
o ciziho statntho ob&ana

datum a podpis uchazede
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* Uchazeéd k piihlasce pFipoji tyto doklady:

> Zivotopis, ve kierém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich
a odbornych znalostech a dovednostech, tykajicich se spravnich &
ekonomickych &innosti- ' '

> Vypis z evidence Rejstfiku tresti ne starsi nez 3 mésice, u cizich statnich
pfisludniky té2 obdobny doklad osvedCujici bezthonnost, vydany domovskym
statem  {pokud takovy  dokiad domovsky . stat nevydava, dolozi
se bezdhonnost gestnym prohidSenfim) S _

» ovéfenda kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani (popf. kopie

dokladu o ziskanl zkousky zviastnf odoorné zplsobilosti & vzdélavani -

vedoucich Ufednik)

> lustraéni osvédéeni Ministerstva vnitra CR (pfip. Gfedné overend fotokopie
podané Zadosti na MV CR) a &estné prohlaseni o spinéni predpokladi)
podle § 2 odst. 1 zak. &. 451/1991 Sb. v platném znéni (tato podminka se
nevztahuje na uchazede, narozené po 01.12.1971)

* Platova tfida odpovidajici druhu prace:

> 11, platové tFida podle z&kona &. 262/2006 Sb., zakon(k prace, naifzeni viady
C. 352/2019 Sb., kterym se méni naffzenf viady ¢. 222/2010., o katalogu praci
ve vefejnych sluzbach a spravé, a naiizeni vlady €. 302/2014 Sb., o katalogu
spravnich éinnosti, ve znén{ pozdéjSich piedpist a natizeni vlady €. 300/2019
Sb., kterym se méni nafizeni vlady &. 341/2017 Sb., o platovych pomeérech
zamestnancl ve vefejnych sluzbach a sprave, ve znénl pozdsjsich predpis(,
a narizeni vlady &. 304/2014., o platovych pomérech statnich zameéstnancq,
ve znéni pozdéjsich predpist

> zafazenl do platového stupne dle zapoditatelné praxe

* Zpisob podani piihlasky:

Uchazes poda pisemnou_ prinladku i s poZadovanymi doklady v uzaviend obélce
5 oznaCenim ,VYBEROVE RIZENi na funkei vedouciho tfednika — vedouciho Odboru
ekonomického Méstského Ukadu Sluknov” nejpozdéji do 20.02.2020 0sobné v Giednich

hodinach do podatelny Méstského (ifadu Sluknov, nam. Mfru 1, nebo doporucend postou
(v takovém pFipade je rozhodné prezenéni razftko Méstského Gradu Sluknov) na adresu:

Méstsky tfad Sluknov
K rukam tajemnice
nam. Miru 1

407 77 Siuknov

Vyhlagovate! si vyhrazuje pravo zrudit vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu nebo
nevybrat Zadného uchazede.

Ve Sluknové dne 10.01.2020

Ing. Eva Baborakova, v. .
tajemnice M&U Sluknov



Méstsky uFad Velky Senov

vyhlasuje na zékladé usneseni RM 34/I/4 a podle § 6/1 zakona &. 312/2002 Sb.
zakona o Ufednicich Gzemnich samospravnych celkll vefejnou vyzvu na obsazeni

pracovniho mista

hlavni ekonom/ka mésta

Pozadavky:
Obecné predpoklady:

Napln prace:

Dosazené vzdélani:
Praxe:

Dal$i poZzadované dovednosti:

Vyhody

podle §4 zak. . 312/2002 Sb.

zejména uplné a komplexni vedeni G8etnictvi; tvorba a
sprava rozpottu a financovani, véetné& rozpoétovych
opatieni; vedeni samostatné Gietni evidence pfi Serpani
dotaci; tvorba navrhi internich predpisl a vyhlasek obce;
zpracovani dafovych evidenci a souvisejicich pfiznani,
hlaseni a vyuctovani; evidence a zpracovani navrht
smiuvnich vztahi souvisejicich s jednotlivymi G&etnimi a
rozpoc&tovymi pfipady; zpracovani podklad( pro jednani
zastupitelstva obce

minimalné stfednf vzdélani s maturitni zkouskou
zakladni znalosti v oblasti G&etnictvi,

vyhodou zku$enosti v oblasti Gdetnictvi Gzemnich
samosprav

prace na PC (Word, Excel, Internet, vitany zkusenosti se
systémem KEQ) '

dalSi znalosti ve vazbé na naplii prace

schopnost samostatné prace a organizaéni schopnosti,
aktivni pfistup k feSeni problémi

vyborne komunikaéni schopnosti

peclivost a zodpovédnost

ochota se déale vzdélavat

fidi€sky priikaz skupiny B vitan

- prispévek na penzijni pfipojisténi

- prispévek na oSatné
~ stravenky
- 5 tydn(i dovolené

- moznost dalSiho vzdélavani



Dalsi informace:

Termin nastupu: predpokladany termin — ihned nebo dle moznosti
Misto vykonu prace: MeU Velky Senov, Mirové namésti &p: 342
Platové podminky: podle zakona €. 262/2006 Sb. Zakonik prace a

nafizeni viady CR &. 341/2017 Sb. o platovych
pomerech zaméstnancli ve veiejnych sluzbach a
sprave (podle odbornosti a uznané praxe)

Pracovni pomér: na dobu neurcitou se zkusebni dobou 3 mésice:
pracovni Uvazek 40 hodin tydné

Prihlaska:

NalezZitosti prihlasky: jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni,
statni pfisluSnost, misto trvalého pobytu, &islo
obcCanského priikazu nebo &islo dokladu o povoleni
k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana, kontaktni
udaje (telefon, mobil, e-mail), datum a podpis.

Prilohy k pfihlasce: strukturovany  Zivotopis s uvedenim Udaji o
dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech
a dovednostech, zejména ve vazbé na pozadavky
vypis z evidence Rejstiiku trestll ne star$i nez 3
meésice, u cizich statnich pfisluniki téZ obdobny
doklad osvedc&ujici bezihonnost vydany
domovskym  statem (pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezGhonnost
¢estnym prohlasenim)
ovéfena kopie dokladu o nejvy3sim dosaZeném
vzdélani
souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi
udaji pro ucely této vefejné vyzvy, ve smyslu
zakona ¢€.101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajti

Prihlasku s poZadovanymi doklady za3lete nebo osobné doruéte na adresu Méstsky
ufad Velky Senov, Mirové namésti ¢p: 342, 407 78 Velky Senov.

Uzavienou obalku oznaéte heslem ,,NEOTVIRAT, VEREJNA VYZVA - hlavni
ekonom/ka mésta“

Uzavérka pfihlasek: do 20.ledna 2020 do 11 hodin

Poskytnuté doklady a listiny si uchaze¢i mohou vyzvednout do 10 kalendafnich dn
po ukonceni vybérového fizeni. Po uplynuti této Ihiity budou nevyzvednuté doklady a
listiny vraceny.

BlizSi informace na telefonnim ¢isle mistostarosty 724 100 985.

Vyhla$ovatel si vyhrazuje pravo zrusit tuto vefejnou vyzvu kdykoliv v jejim prabéhu.

Bc.Karel Hanisch
Mistostarosta mésta
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Stredisko bytového a mistniho hospodarstvi
mésta Velkého Senova
Velky Senov 46, 407 78
vyhlaSuje
vybérové fizeni na pracovni pozici

ADMINISTRATIVNI PRACOVNIK/CE —
PREDPISOVATEL/KA NAJEMNEHO, VODNEHO A
STOCNEHO

(v pFispévkové organizaci)

Misto vykonu prace:

e Velky Senov

Charaktexistika vykonavané prace:

e bé&na technicko-administrativni &innosti (napf. evidence do§lé a odchozi posty,
dorudovani pisemnosti apod.)

e piiprava podkiadii pro vypocet nijemného a poplatkd za sluzby, za uZzivani byt a
nebytovych prostor a ostatnich sluzeb poskytovanych pii jejich uzivéni.

e shromaZdovani poZzadavkil na opravy a tdrzbu majetku podle druhu.

o piiprava podkladii pro uzavirani smluv s ob&any, nebo organizacemi v izemnim
obvodu mésta Velk¢ho Senova na tihrady vodného a sto&ného, vietné vystavovani
faktur.

e vedeni evidence bytll, ndjemnik v najemnich domech Velkého Senova
e vedeni evidenci dluznikil, vyhotovovani splatkového kalendafe

Piedpolklady pro vznik pracovnihe poméru:

» stitni ob¥an CR, popt. fyzick4 osoba, kters je cizim statnim ob&nem a mé v Ceské
republice trvaly pobyt dle § 65 a néasl. zdkona &. 326/1999 Sb., o pobytu cizincti na
tizemi Ceské republiky

e dosazeni vé€ku 18 let

¢ beztthonnost

s zpiisobilost k pravnim Gkontim

e ovladéani jednaciho jazyka a splnéni dal$ich podminek pro vykon &innosti

Kvalifikaéni piedpoklady:

e stfedni vzdélani s maturitni zkouikou



Jiné pozadavky:

zakladni znalost zdkona €. 89/2012 8b., ob&ansky zakonik (zejména oblast ndjemné)

zakladni znalost zékona €. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich pro vefejnou
potiebu a o zmén& nekterych zakonii (zdkon o vodovodech a kanalizacich) (oblast
rozictovani vodného a stofného, uzavirani smluv o vodném a stoéném)

velmi dobré organizaénf a komunikaéni schopnosti

diislednost, peclivost, spolehlivost a zodpovédnost

fidi€ské opravnéni skupiny ,,B¥,

znalost prace na PC (programy Word, Excel apod.)

Vvhodou:

praxe na podobné pozici,
znalost cizich jazyki

Uchazedifuchazedky piedloZi pisemnou piihli§ku, kterd musi obsahovat tyto naleZitosti:

pfesné oznalenf vybérového fizeni
Jmeéno, pifjmeni a titul uchazedée
datum a misto narozenf uchazede
statni piisluinost uchazede

adresa trvalého pobytu uchazeée
¢islo obéanského prikazn uchazede
kontaktni telefonni &islo

datum a podpis uchazede

Yy¢€et dokladd, které uchazefky / uchazeéi p¥ipoji k piihlasce:

strukturovany Zivotopis s tidaji o dosavadnich zam&stnanich, odbornych znalostech a
dovednostech

Gfedng ovéfenou kopii dokladu o nejvy$¥im dosaZeném vzdélani
vypis z evidence Rejstifku trestd ne star¥i nez 3 masice

Platové zafazeni: 7. platové tfida (v souladu se zdkonem &, 262/2006 Sb., zdkonikem préce,

nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zamé&stnancl ve vefejnych sluzbach a
sprave; a nafizeni vlady €. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé, ve
znéni pozdé&jsich predpisti

Druh pracovniho peméru: doba urlita, plny pracovni tivazek

Predpoklidany termin nastupu: ihned nebo dle dohody

Nabizime: 5 tydndi dovolené, piispévek na stravovani a penzijni p¥ipojisténi

Lhvita pro poddni prihlasky: pisemnou prihlasku s poZadovanymi doklady je nutno dorudit

tak, aby ji vyhla§ovatel obdrZel nejpozd&ji dne 28. 01. 2020 do 11:00 hodin.



Zpiisob podani p¥ihla¥ky: pisemné postou nebo osobné na adresu: Stiedisko BaMH V.
Senova, Velky Senov 46, 407 78 Velky Senov.

Obalku oznalte textem: ,NEOTVIRAT - »Vybérové Fizeni ADMINISTRATIVNI
PRACOVNIK/CE - PREDPISOVATEL/KA NAJEMNEHO, VODNEHO A
STOCNEHO*

Sttedisko BaMH V. Senova si vyhrazuje pravo toto vybérové fizeni zrusit v jeho priibéhu, nebo
nevybrat Zadného z uchazeéu a to bez udani divodu.

Poskytnuté doklady budou netispésnym uchazedfim vraceny postou do 5-ti pracovnich dni po
skon¢eni vybérového fizeni.

Piipadné dotazy zodpovi personalistka pi. Lubica Mouleova na telefonu 412 391 101, nebo
e-mailu: ucetni@bamhvs.cz

Ve Velkém Senové, dne 09. 01. 2020

,,otisk razitka*

Bc. Tomas Gottwald, v.r.
Feditel
Stfediska bytového a mistniho hospodafstvi
mésta Velkého Senova



