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1 PREDMET UPRAVY

Pfedmétem této smémice je stanovit takové zasady uCtovani, které povedou ke sprdvnemu a
vérmému vy&isleni vysledku hospodateni. Proto je tieba ndklady a vynosy zahrnout do obdobi, se
kterym Casoveé a vécné souviseji.

2 LEGILATIVNI RAMEC

- § 69 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., v platném znéni, kterou se provadeji nektera ustanoveni
zéakona &. 563/1991 Sb., o tdetnictvi, ve znéni pozd&jsich predpist, pro nékteré vybrané
ucetni jednotky '

- zékon €. 563/1991 Sb., o Getnictvi, ve znéni pozd€jsich predpist

- zakon &. 586/1992 Sb., o dani z pi{jmt, v platném znéni

- navazujici normy:

smérnice o systému uéetnictvi

smérnice o ob&hu udetnich dokladd

smérnice o provadeéni inventarizace

3 ZAVAZNOST

Podle této smérnice postupuje Gcetni obce, kterd svou néplni prace ma vliv na spravné Gtovani
obce. Ostatni pracovnici obee, kteif se v rdmei pinénf svych tkold stanou ucastniky realizovanych
_ udetnich ptipadi, jsou povinni plnit pokyny ve smyslu zdsad stanovenych touto smérnici.

4 CASOVE ROZLISENI NAKLADU A VYNOSU

4.1. POVINNOST CASOVEHO ROZLISENI

V pribéhu tcetniho obdobi dochizi Casto k dasovému nesouladu mezi vznikem vydaji a
nakladl 1 pijmd a vynost. Aby tetni jednotka zjistila spravny vysledek hospodateni za
piisluiné acetni obdobi, musi se do ného zatctovat viechny naklady a vynosy, které s nim
vécné a Casoveé souvisf. Povinnost ¢asového rozliSeni vznika, pokud se Cetni piipad tyka
vice neZ jednoho uéetniho obdobi, tzn. pokud se GCetni pfipad vztahuje 1 k nasleduyjicim
ucetnim obdobim.

4.2. AKRUALNI PRINCIP

Kazdy ucetni doklad musi byt posouzen kromé hledisek, které jsou zmin€ny v jinych
vnitinich norméach (sméricich), téz z hlediska vécné a €asové pfislusnosti. Pokud se ucetni
doklad tyka jin¢ho uCetniho obdobi (1j. obvykle kalendainiho roku), nez v kterém je
vystaven, pak pracovnici, ktef{ tento doklad vystavuji, musi tuto skutenost na doklad
vyslovné uvést, pokud to z ng ji# jednoznatng nevyplyva. Utetni pak odpovida za jeho
zatittovani do spravného ucetniho obdobi vyuZitim techmiky Casového rozlieni, pifpadné
jiného vhodného zplisobu. Casového rozlifeni bude pouZito tehdy, kdy? je zndmo jakého
obdobi se tcetni pfipad tykd, vySe a vécné vymezenl krmé piipadt vymezenych touto
smérmiel - viz 4.3.



4.3. KDY NENI NUTNO CASOVE ROLISOVAT

- Casové rozliseni neni nutno pouzivat v pripadech, kdy jde o nevyznamné ¢astky, kdy jejich
ponechdnim v nakladech ¢i vynosech bez casového rozlifeni neni{ doten ucel Casového
rozlideni. Casové rozlidovat se nemuseji pravidelng se opakujici vydaje nebo pifjmy, ale jen
za pfedpokladu, Ze se vyrazng)i neovlivni v&end a Easova souvislost nakladi a vynosd.

Faktury vydané za zpétny odbér a vyuZiti odpadu, kdy podkiady pro fakturaci dojdou do
uéetni jednotky v pribéhu 1.Q roku néasledujiciho.

Ze zisady ¢asového rozliSovani se stanovuji tyto vyjimky:

Nevyznamné édstky nepresahujici 10 000 K&, tykajici se ndkladi za:
- Nékup novorodenek, kalendati, PF '
- Pfedplatné novin a ¢asopisti.

- Predplatné 0Casti na seminafich a kurzech, kde zahdjeni kurzu bylo v minulém téetnim
obdobi a jeho ukondeni bude v nésledujicim obdobi.

- Prefakturace telefonnich hovort a daldi predfakturace nevyznamné. hodnoty (3koleni,
Informadni servis apod.)

- Cestovné (pracovni cesty zahdjeny v bezném obdobi, ukonéené v ndsledujicim obdobi})

- Viech ptipadl nidkupu materialu (kancelafskych potieb, drobného materidlu pro udrzbu a
uklid., paliva) a PHM, které byly uéinény pied koncem tdetniho obdobi a byly, pii dodrzeni
pravidel stanovenych vnitinim pfedpisem zuctovany pifmo do ndkladd bez pouZiti uctu
zasob. V tomto pfipade nebude k rozvahovému dni zjist'ovano, zda byly nakoupené predméty
spotfebovany. (Vy38 ndkupy neZ stanovend &astka nebo mnoZstvi je nutno podrobit
mventufe).

Pravidelné se opakujici platby bez ohledu na jejich velikost:

- Auditorske sluZby a sluzby dafiovych poradcti

- Pausalni platby za technickou podporu, servisni sluzby a sluzby obdobné
- Ngjem dila dle autorského zakona véetné najmu SW

- Pojistné |

- Clenské pi"l’.Spéka SMO, MR, zdjmovym sdruZenim pravnickych osob, kde je obec ¢lenem,
pokud nejsou ro¢ni nebo maji splatnost pfed koncem roku na dal3f obdobf

Nevyznamné ¢astky nepiesahujici 10 000 K&, tykajici se vynost za:
- Pravidelng se opakujici vynosy (pausélni thrady za sluzby, apod.)
- Vynosy budoucich obdobi hrazené dopfedu '

- Uroky z vkladovych 1éth a z poskytnutych a piijatyeh pijdek

Vyuttovani sluzeb nakupovanych a uréenych k pf efaktura01 kde by se Vytvorlla ve stejné
vy§1 dohadna polozZka aktivni 1 pasivni.

Casové nerozliSovani t&chto plateb nesmi v¥razn&ji ovlivnit véenou a asovou souvislost
nékladi a vynosu.
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4.4, INVENTARIZACE UCTU CASOVEHO ROZLISENI

Polozky &asového rozlifeni podléhaji inventarizaci a pfi ni se posuzuje jejich vyde a
odtivodnénost.

4.5. ZASADY CASOVEHO ROZLISENI
Hlavni zasady:

Utetni jednotky naklady (vydaje) a vynosy (pHimy) zachycuji podle téchto zdsad:
a) néklady a vynosy se zachycuji pievainé do obdobi, s nimz dasové a véené souvisi,

b) opravy nakladt nebo vynosti minulych Gcetnich obdobf se zachycuji na polozkach nékladt
a vynosu, kterych se tykaji,

¢) ndhrady vynaloZenych nakladt minulych udetnich obdobi se zachycuji do vynosia béZného
uéetniho obdobi,

d) naklady a vydaje, které se tykaji budoucich obdobi se casové rozhisit ve forme

- naklad p¥istich obdobi,

- vydajhi pristich obdobi,

) vynosy a piijmy, které se tykaji budoucich obdobi se Casové rozlidit ve formé

- vynosu piistich obdobi,

- piijmu piistich obdobi.

U ucetnich pripadu, které se ¢asové rozliSuji, musi byt znamy tyto skutec¢nosti:
a) vécné vymezeni — 1i¢el vynaloZené castky

b) pfésné Castka
¢) obdobi, k némuz se ¢astka vztahuje

Uvedené tfi podminky musi byt splnény soucasné.

Metodu ¢asového rozliSeni nepouzije ucetni jednotka v pipadé, pokud néklady na ziskani
informace pievysi piinosy plynouci z této informace a tato informace se nepovazuje za
VYZNamnou.

Dalsi zisady:
Utetni jednotka rozliSuje v zavislosti na po¢tu mesicli v béZném obdobi.

Viechny uvedené piipady budou rozliSovany pouze koncem ucetniho obdobi.

Casové se rozliSuje:

V pifpad€, Ze uhrazené zalohy nebo faktura z minulého obdobi jsou vyrazné odli3né od
ocekavaneé hodnoty spotieby (niZ8i spotieba, zména cen, zmena sazby DPH), bude dohadna
polozka vyméfena dle naméfenych hodnot spotieby a platnych cen a sazeb dodavky k datu
uétovani o asovém rozlideni.



Piijata plnéni, faktury za plnéni, jejichz dodavka byla ukoncena v b&Zném obdobi, a které
byly pfijaty v nasledujicim obdobi do provedeni Géetni zévérky, budou zapsiny do deniku
faktur b&Zného obdobi a zatétovany do ndkladd béZného obdobi.

Doslé faktury za piijatéd plnén{ poskytnuté v bézném GEetnim obdobi, které dojdou do ucetni
jednotky po ucetni zavérce, budou zapisovany do deniku uéetniho obdobi dle data pfijeti a
Gétovany na vrub uétu nékladd obdobi nasledyiciho, pokud na né nebyl vytvofen dohadny
uéet pasivni.

Faktury za pofizeni zasob &i vedlej$ich nakladl na pofizeni zésob piijaté po Gcetni zavérce, i
kdyZ doslo k plnénf v b&Zném obdobi, budou ziétovany na piisluiné ity zasob nasledujiciho
obdobi, pokud na n&€ nebyl vytvofen dohadny et pasivni.

Poskytnuta plnéni, na vSechny provedené a dle smluv fadn€ ukoncené prace v Gletnim
obdobf mus{ byt vystavena faktura. Za predén{ p¥isludnych podkladid k fakturaci do 15. dne
nasledujiciho obdobi odpovid4 starosta. V3echny provedené vykony a dodavky za bé&Zné
obdob{ musi byt proudtovany do vynost bé&Zného roku. Za tim tfelem je udrZovan denik
vystavenych faktur i po rozvahovém dni do téhoZ dne jako denik do3lych faktur. Pokud by
vyjimeéne nebyla vystavena faktura, je nutno zabezpeit zuctovani pifjmi pristich obdobi,
nebo dohadnou polozku aktivni, pokud neni znama &astka. Za vystaveni a odeslani faktur
odpovida tcetni. )

Dotace a transfery poskytnuté na vice obdobi ( CUS 703).

Hotovost a cestovné, pokladni vydaje a piijmy Uéetni jednotka &asové nerozliuje. Tyto
vydaje a pifjmy, uskutecnéné v b&zném obdobi, je nutné v tomto obdobi také zatétovat. Déle
se vydaje, tykajici se b&Zného roku, musi vyplatit k predposlednimu pracovnimu dni b&Zného
roku. :

4.6. UCTY UCTOVE OSNOVY PRO CASOVE ROZLISEN{
Naklady piistich obdobi 381 aktivni vydaj naklad.
Vydaje piistich obdobi 383 pasivni ndklad vydaj.
Dohadné polozky pasivni 389 odhad nakladu vydaj.
Vynosy piistich obdob{ 384 pasivni pfijem vynos.
Pifjmy pfistich obdobi 385 aktivni vynos pifjem.
Dohadné polozky aktivni 388 odhad vynosu pifjem.

K Gc¢tovani casového rozliSeni se pouZivaji pfechodné 0ty aktiv a pasiv. Jsou to Ucty
rozvahové, aktivni nebo pasivni.

Aktivni = strana MD pii vzniku D pfi rozpousténi

Jedna se o vydaje b&Zného obdobi, kieré souvisi zcela nebo alespotl z€asti budoueiho obdobi.
Uget 383 — Vydaje piistich obdobi

Pasivni = strana D pi1 vzniku MD pii rozpousi&ni

Vydaje pristich obdobi pfedstavuji néklady vécné a ¢asove souvisejicich s bé&znym obdobim,
ale vyde] penéz se uskuteni aZ v budoucnu. Lze u&tovat pouze astky, u nichZ vime, Ze
budou v ptistim obdobi zaplaceny na pfisluiny el a v urcité vysi.

Utet 384 — Vynosy piistich obdobi

Pasivni = sirana D pHi vzniku MD pfi rozpou§téni



Vynosy piistich obdobi jsou ¢astky piijaté v béZném obdobi, které vécné patii do vynosi v
dalsich obdobich (za vykony. jez budou poskytnuty v budoucnost:).

Ucet 385 — pifjmy pristich obdobi
Aktivni = strana MD pii vzniku D pii rozpousténi

Piijmy piistich obdobi predstavuji vynosy véené a ¢asové souvisejici s béznym obdobim, ale
piijem penéz se uskute¢ni az v budoucnu.

Dohadné Gcty - zname tGcel, obdobi, ale nezname piesnou vysi ¢astky.

Dohadné polozky jsou ptipady pohledavek (a s nimi pojenych vynosu) a zavazkl (a s nimi
spojenych néklada), které vécné patii do bézného ucetniho obdobi, ale nemohou byt
zauCtovany, protoZze chybi doklad. Neni tedy zndmd ani presnd vySe Castky, kterda bude
uhrazena nebo piijata. Castka je tedy odhadovana, pfitemz se vychdzi ze zndmych
(obvyklych) skute¢nosti nebo dohod, nespadaji —li do bodu 4.3. této smérnice.

Dohadné ucty se cleni podle charakteru na:
» dohadné ucty aktivni - vstupuji sem pohledavky za poskytnuté vykony

» dohadné ucty pasivni — vstupuji sem zavazky za pfijaté vykony

Ucet 388 — dohadny ucet aktivni
strana MD pfi vzniku, D pii rozpousténi
Ucet 389 — dohadné wéty pasivni
strana D pii vzniku, MD pii rozpousténi

- Z charakteristiky uvedenych uétt vyplyva, Ze se tyto uéetni piipady provadéji az ke dni
ucetni zaverky. '

5 UCINNOST

U¢innosti tato smérnice nabyva dnem 1.1.2016 a méni smérnici ¢. 1/2010

V Dolni Poustevné dne 2.5.2016




