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1 PREDMET UPRAVY
1.1, Ustanoveni této smérnice vymezuje evidenci, u¢tovani a odepisovani majetku.

1.2. Smérnice upravuje evidenci, i¢tovani a odpisovani majetku v souladu s ustanovenim zdkona
& 563/1991 Sb., o CGletnictvi, ve znéni pozd&Sich predpisi, a vyhlasky
¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji neékter ustanoveni zakona &. 563/1991 Sb., o tletnictvi,
ve znéni pozdgjSich pfedpist, pro nékteré vybrané ucetni jednotky, ve zné€ni pozd&jsich
predpisi, a s Ceskym uletnim standardem pro nékteré vybrané Géetni jednotky & 708 -
Odpisovani dlouhodobého majetku, ¢. 710 - Diouhodoby nehmotny majetek a dlouhodoby

hmotny majetek.
1.3. Majetek se od 1.1.2016 eviduje v programu KEO4.

2 DRUHY MAJETKU!

2.1.Dlouhodoby nehmotny majetek (DNHM) obsahuje predeviim nehmotné vysledky vyzkumu
a vyvoje, software, databaze a ocenitelna prava s dobou pouZitelnosti del$l neZ jeden rok, u
kterych ocenéni prevysuje Castku 60 000 K&. Za DNHM jsou vidy povazovany povolenky na
emise a preferenéni limity bez ohledu na vysi ocenéni. Zatazeni tohoto majetku do letnictvi
se provadi na zakladé protokolu o zafazeni DNHM. Vyfazeni majetku z Gcetnictvi se provadi
na zéklad€ protokolu o vyfazeni DNHM.

V souladu s ustanoveni § 11 Vyhlasky ¢. 410/2009 nejsou za DNHM povaZovany znalecké
posudky, prizkumy trhu, plany rozvoie, navrhy propaga¢nich a reklamnich akei, certifikace
systému jakosti a software pro fizeni technologii nebo zatizeni, kterd bez tohoto softwaru
nemohou fungovat.

2.2 Dlouhodoby hmotny majetek (DHM) obsahuje samostatné hmotné movité véci a soubory
hmotnych movitych véci s dobou pouzitelnosti deldi neZ jeden rok, u kterych ocenéni
pievySuje &astku 40 000 K& Za DHM jsou vidy povazovany pozemky, stavby, kulturni
predméty a péstitelské celky trvalych porostii bez ohledu na vy$i ocenéni. Zafazeni tohoto
majetku do uletnictvi se provadi na zakladé protokolu o zafazeni DHM. Vyfazeni majetku
7 Udetnictvi se provadi na zakladg protokolu o vyfazeni DHM.

2.3.Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (DDNHM) je majetek s dobou pouZitelnosti delsi
nez jeden rok a vstupni cenou v rozmezi od 7 000 K& do 60 000 K¢&. Majetek s hodnotou
niz& nez 7 000 K& a dobou pouZitelnosti delsi nez jeden rok evidujeme jako ,Jiny drobny
dlouhodoby nehmotny majetek™.

2.4 Drobny dlouhodoby hmotny majetek (DDHM) je majetek s dobou pouzitelnosti deldi neZz

nez 3 000 K& a dobou pouZitelnosti deldi neZ jeden rok evidujeme jako ,,Jiny drobny
dlouhodoby hmotny majetek”. Rozhodne—li se Géetni jednotka, Ze majetek s niZ$i hodnotou
maé pro jednotku podstatny vyznam, miiZe jej evidovat i na 028.

V souladu s ustanovenim § 14 Vyhlasky €. 410/2009 jsou za DDHM povazovany
pfedméty z drahych kovii pokud nejsou finanénimi investicemi bez ohledu na pofizovaci
cenu. A dale vé&ci poi{zené formou finanéniho leasingu, popiipadé beztplatné pievzateé,
jejichz ocenéni podle § 25 zdkona o uCetnictvi neptevysuje Sastku 40 000 K¢&.

2.5.Dlouhodoby finanéni majetek (DFM) obsahuje cenné papiry a podily, které budou v drZeni
adetni jednotky déle nez jeden rok, jimiZ jsou majetkové ucasti v osobdch s rozhodujicim
vlivem, v osobdch s podstatnym vlivem a dluhové cenné papiry drzené do splatnosti.

! (uvedené ceny jsou: pro platce DPH bez DPH, pro neplatce DPH véetng DPH)
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2.6. Majetek evidovany ma podrozvahovych détech (DNM a DHM) je majetek uvedeny v
§ 49 pism. a) a b) vyhlagky’ a netiétuje o ném Gletni jednotka prostfednictvim Uctu 558 -
Naklady z drobného dlouhodobého majetku, ale zejména prostfednictvim u¢tu 501 — Spotieba
materidlu nebo G¢tu 518 — Ostatni sluzby.

3 OCENOVANI

3.1 Nakoupeny dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek se oceiiuje poiizovaci cenou (cena
pofizeni + néklady s pofizenim souvisejici).

3.2. Diouhodoby finanéni majetek se oceiuje pofizovaci cemou (cena poifzeni + naklady
s poiizenim souvisejici).

3.3. Darovany majetek se ocefiuje reprodukéni pofizovaci cenou.

3.4. Dlouhodoby hmotny a nchmotny majetek vytvoteny vlastni Einnosti se ocefiuje vlastnimi
naklady.

3.5. Pokud uletni jednotka nabyva majetek v dusledku beziplatné zmény piisludnosti k
hospodafeni s majetkem statu, svéfeni majetku do spravy podle zdkona upravujiciho
rozpo&tova pravidla dzemnich samospravnych celkd, vypdjcky, nebo beztplatného pievodu
nebo prechodu majetku mezi vybranymi 0&etnimi jednotkami, nepouziva ocenéni
reprodukéni pofizovaci cenou, ale navazuje na vysi ocenénf v udetnictvi udetni jednotky,
ktera o tomto majetku naposledy Gtovala.

3.6. Ocenéni DNHM se zvysi o techmické zhodnoceni, pokud naklady na néj v thrmu za rok
prevydi Castku 60 000 K& a vtomto roce bude také technické zhodnoceni zafazeno
do uzivani.

3.7. Ocenéni DHM se zvy§i o technické zhodnoceni, pokud naklady na n& v thrmu za rok

prevy$uji Castku 40 000 K& a vtomto roce bude také technické zhodnoceni zarazeno
do uZivani.

4 ODPISOVANI DLOUHODOBEHO MAJETKU

4.1.Pro odpisovéani dlouhodobého majetku jsme zvolili rovnomémy zptisob odpisovani a ultuje se
o tomto odpisu roéné.

4.2. U majetku jsme provedli kategorizaci pfifazenim odpovidajiciho &iselného kédu a majetek
jsme zat¥idili do odpisovych skupin podle pfilohy &. 1 a &. 3 CUS 708. Dlouhodoby majetek,
ktery nebyl uveden v kategorizaci, jsme zafadili s piihlédnutim k charakteru majetku a podle

-—-—--—srovnatelné-deby-jeho- pouZivani:-Seupis-majetku - a- jeho-zatiidéni-je -soucasti- Odpisového- - v

planu.

43. Pro jednotlivé druhy jiZz pofizeného majetku jsou stanoveny hranice vyznammosti 5% pro
zautovani zlstatkové ceny dlouhodobéhoe majetku a jsou uvedeny v Odpisovém planu. V

souladu s CUS 708 se tato hranice vyznammosti nepouZije u novd poifizeného majetku
(od 1.1.2016).

4.4. Soulet opravek, planovanych odpist a zbytkové hodnoty dlouhodobého majetku se rovna
vy$i ocenéni tohoto majetku.

4.5. Pokud se zjisti pfi inventarizaci dlouhodobého majetku, Ze pfedpokladana doba pouzivani
dlouhodobého majetku neodpovida odpisovému planu, zejména s technickym zhodnocenim,
zohledni se tato skutednost pii tpravé Odpisového planu.

2CUS & 710



4.6.

4.7.

Ugetni jednotka v souladu s vyhlagkou &. 410/2009 Sb., neodepisuije:

a) umélecka dila, kierd nejsou soucasti stavby, sbirky muzejni povahy, movité¢ kulturni
pamatky, pfedméty kulturni hodnoty a obdobné movité véci stanovené jinymi pravnimi
piedpisy, |

b) nedokonceny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek a technické zhodnoceni, pokud
neni uvedeno do stavu zplsobilého k uZivani,

¢) finanéni majetek,
d) zasoby,
e) pohledavky,

f) dlouhodoby nehmotny a dlouhodoby hmotny majetek, pokud tento majetek ma Géetnd
jednotka v négjmu nebo ve vypijcce,

g) povolenky na emise a preferenénf limity,

h) majetek ocenény podle § 25 odst. 1 pism. k) zédkona, soubory tohoto majetku podle § 71
odst. 2 pism. a) a technické zhodnoceni tohoto majetku, s vyjimkou technického zhodnoceni

“nemovitych kulturnich pamaétek a cirkevnich staveb,

i) dlouhodoby majetek, ktery se podle § 27 zdkona ocefiuje redlnou hodnofou, (napf. majetek
uréeny k prodeji)

j) drobny dlouhodoby majetek,
k) pozemky.

Uketnd jednotka stanovi dailové odpisy DNHM a DHM v souladu s ustanovenim § 26 - § 33
zékona o danich z pifjmu, ve znéni pozdgjsich piedpist.

5 UCTOVANI

5.1.

5.2.

5.4.

DNHM se uctuje pii porizeni (piedpis zavazku) 041/321, thrada zadvazku se uctuje 321/231,
zatazeni DNHM do majetku 01x/041. Poskytnutd zaloha na DNHM 052/231, bezuplatny
pfevod DNHM 01x/401. DNHM uréeny k prodeji, ocenén redlnou hodnotou a neodepisovan
je evidovan na uctu 035.

DHM se (&tuje pii pofizeni (piedpis zavazku) 042/321, uhrada zévazku se Gétuje 321/231,
zatazeni DDHM do majetku 02x, 03x/042. DHM uréeny k prodeji, ocenén reélnou hodnotou
a neodepisovan je evidovan na uctu 036.

- ~DDNHM- se-uétuje-558/321-faktura za pofizeni; Ghrada faktury 321/231; vytétovani opravek——- - -

k DDNHM 018/078, vyfazeni z uzivani z davodi likvidace 078/018.

DDHM se uctuje faktura za poiizeni 558/321, Ghrada zavazku se uctuje 321/231, zafazeni
drobného DHM do majetku 028/088

5.5. Pofizenf drobného dlouhodobého nehmotného majetku — acet 901 518/321
5.6. Pofizeni drobného dlouhodobého hmotného majetku — ticet 902 501/321

5.7.
5.8.

DFM t¢tujeme poiizeni 043/321, thrada 321/231, zafazeni 06x/043.

Technické zhodnoceni DNHM ocenéné niZ$i hodnotou nez 60 000 K&
Predpis kratkodobého zdvazku se uétuje 044/3xx, dlouvhodobého zavazku 044/45x%, thrada z
pokladny 044/261. Aktivace techmického zhodnoceni po ukondeni 044/506. Uroky jako
naklad s pofizenim souvisejici 044/231, 241.
Pokud se pfedem vi, Ze hodnota technického zhodnoceni nepiekroéi poZadovanou vy3§i, lze
tento naklad zatétovat pfimo na nakladovy tcet, bez pouziti Gctu 044.

) 5



5.9. Technické zhodnoceni DNHM ocenéné vy3si hodnotou neZ 60 000 K&
Predpis kratkodobého zévazku se Uétuje 041/3xx, dlouhodobdho zévazku 041/45x, dhrada z
pokladny 041/261. Aktivace technického zhodnoceni po ukonéeni 041/506.
Pokud ocenéni technického zhodnoceni pfesahuje od pocatku uctovani v béZném uletnim
obdobi, hodnotu 60 000 K&, nepouZije se icet 044, ale hned Gcet 041.

5.10. Technické zhodnoceni DHM ocengné niZ¥i hodnotou nez 40 000 K¢
Piedpis kratkodobého zavazku se Gdtuje 045/3xx, dlouhodobého zavazku 045/45x, thrada z
pokladny 045/261. Aktivace technického zhodnoceni po ukonceni 045/506. Uroky jako
ndklad s pofizenim souvisejici 045/231, 241.
Uroky z tivéru nebude jednotka zapoditavat do pofizovaci ceny DHM

5.11. Technické zhodnoceni DHM ocenéné vy33i hodnotou nez 40 000 K¢
Piedpis kratkodobého zavazku se Gétuje 04/3xx, dlouhodobého zavazku 044/45x%, thrada z
pokladny 044/261. Aktivace technického zhodnoceni po ukonceni 044/506.
Pokud ocenéni technického zhodnoceni piesahuje od pocatku tétovani v bé&Zném tidetnim
obdobi hodnotu 40 000 K&, nepouzije se Gcéet 045, ale hned udet 042.

6 USTANOVENI PRO NAPLNENI § 36 ODST. 1 ZAKONA

a) zplsob zajidténi uletnich zdznamil pro potieby ocenéni dlouhodobého nehmotného a
dlouhodobého hmotného majetku,

b) zplsob zahrnovdni ¢ nezahrnovani Groki z uvért a pljéek pfjatych na pofizent
dlouhodobého majetku do nékladd souvisejicich s pofizenim jednotlivych druht
dlouhodobych majetki jako soucasti ocenéni majetku,

¢) zpusob vyéisleni nepfimych nakladd, které v souladu se zdkonem a vyhlaskou Ggetni
jednotka zahrnuje, pfipadné které nezahrnuje do ocenéni vlastnimi néklady dlouhodobého
majetku pofizovaného ve vlastni reZii i€etni jednotky

7 ZPUSOB ZAJISTOVANI UCETNICH ZAZNAMU VYCHAZI Z
OCENOVANI DM

7.1. OCENOVANI PORIZOVACI CENOU:

¢ doslé faktury uctované na uctech 041 nebo 042 souvisejici s pofizenim DM,

« spravni a jiné poplatky souvisejici s pofizenim DM,

» naklady s pofizenim souvisejici u smény majetku se do pofizovaci ceny zapocitaji ve 1/2
nakladq,

» uroky z Gvéru a pljcek se nezahrnuji
« jiné ndklady zahrnované do pofizovaci ceny podle § 55 Vyhlasky €. 410/2009 Sb.,

» pokud nejdou ke dni zafazeni investice do majetku vSechny potfebné uletni zaznamy
uétuje se o dohadné poloZce aplikaci bodu 4.6.CUS &. 710.

Odpovédnost za =zajisténi tcetnich dokladl potiebnych pro spravné zauctovani ocenéni
pofizované¢ho majetku ma v nasi organizaci vedouc{ G€etni jednotky — starosta

7.2. OCENOVANI REPRODUKCN{ PORIZOVACT CENOU
» provadi se pfi beztiplatném nabyti dlouhodobého majetku od jiné Getni jednotky,
inventarizatnim piebytku nebo u nalezeného majetku,
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+ 1letni jednotka pro stanoveni RPC zabezpedi znalecky posudek nebo odbomy odhad v
névaznosti na dlleZitost stanoveni RPC s chledem na néklady s pofizenim posudku nebo
odhadu souvisejicich,

¢ odborny odhad beziplatng pofizovaného majetku provadi ucetni jednotka na zakladé
dostupnych informaci (ceny podobného majetku zji3t€n€ na internetu, pracovnikem —
odbornikem v dané oblasti a podobng)

7.3. OCENENT DM ZISKANEHO BEZUPLATNYM PREVODEM OD JINE UCETNI
JEDNOTKY

e Uletni jednotka oceni takto ziskany majetek cenou, kterou ziskala od pfedévajici vybrané
uletni jednotky. Soutasné zalltuje opravky ve vy$i, kterou j1 ozndmila piedavajici 0€etni
jednotka. PokraCuje v odpisovéni zlstatkové hodnoty.

» v piipadé, ze pfedavajici GCetnf jednotka neozndmi vstupni cenu a vysi oprdvek piebirajici
organizaci, oceni tato beztplatné nabyty majetek reprodukéni pofizovaci cenou, vypracuje
odpisovy plan a odpisy podité z reprodukéni pofizovaci ceny.

7.4. OCENENI DM PORIZENEHO VLASTNI CINNOSTI

o vlastni naklady tykajici se pofizeni DM ve viastn{ rezii i€etni jednotka analyticky oddéli od
ostatnich nakladd. V¥§i nepfimych nakladi stanovi individualné u jednotlivych Géetnich
pripad.

a) zpusob zahrnovani, ¢i nezahrnovani vydaji souvisejicich se zajidténim financovéani a
administraci pfijatych transferti podle Ceského Gietniho standardu &. 703 — Transfery a
¥adosti o poskytnuti tdchto transferi uréenych na financovéni potizeni dlouhodobého
majetku a jinych obdobnych Cinnosti jako souddsti ndkladit souvisejicich s pofizenim
tohoto dlouhodobého majetku
¢ ucetni jednotka postupuje pii zajisStovani Gicetnich zdznamu v souvislosti se zaji§ténim

financovéni a administraci transferi podie CUS &. 703 — Transfery a podminkami
stanovené ve smlouvé nebo jiném ustanovenim, na zéklad¢, kter¢ho ugetni jednotka
transfer ziska.

b) zpisob stanoveni okamziku uskuteénéni uetniho pfipadu a stanoveni skuteCnosti
souvisejicich s ocenénim majetku urené¢ho k prodeji redlnou hodnotou podle § 64
vyhlasky, zejména zptsobu zajisténi ¢etnich zaznamii a uréeni odpovédnych osob:

e tento pozadavek CUS &. 710 je upraven ve smérmici o pfecenéni majetku uréeného k
______prodejinaredlnou bodnotu.

8 EVIDENCE

8.1.Majetek se eviduje v analytické evidenci podle jednotlivych drubhit majetku, u cennych papiri a
podili podle druhu cennych papiri a podle emitenti a jmenovitych hodnot,
u dluhovych cennych papiri se Grokovy vynos sleduje na analytickém uctu k piislu¥nému
cennému papiru.

8.2. Inventarni karty obsahuji:
. nazev a popis majetku,
. Ciselné oznadeni,

. datum a zptsob potizeni,



8.3.
8.4.
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° datum uvedeni do pouzivani,

° ocenéni,

o zpisob ucetniho odpisovani,

o ro¢ni sazby (koeficienty) a ¢astky ucetnich odpist,

o datum a zpGsob vyiazeni.

Za evidenci majetku odpovida spravce majetku/hlavni cetni.

Navrh na zptsob vyfazeni dava pfislusny pracovnik zddvodl zjisténych zeyména
pii inventarizaci a v pfipadech zji§ténych jinym zpilisobem (nepotiebny, nepouZitelny,
poskozeny, zcizeny). Vyfazeni se uskute¢ni pfevodem, prodejem, darovanim nebo likvidaci.
Zpusob vyfazeni schvaluje starosta nebo likvida¢ni komise. V piipadé Skody, resp. manka na
majetku, bude vyvolano $kodni fizeni, za u¢elem vymezeni osobni odpovédnosti, piipadné
zultovani prfedmétu Fizeni do nakladd. Protokol musi mit rovnéz naleZitosti vystihujici
predmét a divod vyfazeni a nalezitosti potiebné pro ucetnictvi.

KONTROLA

Kontrolu dodrZovani této smérnice vykonava vedouci ucetni jednotky — starosta, nebo jim
povéfeni pracovnici kontroly.

UCINNOST

4
Utinnosti tato smérnice nabyva dnem // /‘f Cé ......

/ ]
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